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PRINCIPALESFONCTIONNALITES
DU LOGICIEL AKTENEOS

9 Version multi praticiens.

9 Version mono poste ou multi postes

9 Moduledetri et derechercheintégrés atousles fichiers de données.

9 Aide en ligne contextuell eintégré achaque écan.

9 Gestion desdates aur 4 caracteres (passage al’ an 2000).

9 Possbhilité d obtenir un apercu avant impression de toutes les éditions.

1) Convivialité
Chaque praticien peut choisir son
environrement de travail (images de fond, effet
sonare, musique d’ attente).
Repositi on automatique sur le dernier
enregistrement aacédeé dans chaque fichier.
Tous lesfichiers sont en inter-adionles uns
avecles autres.

2) Gestion des Patients
Sdsie rapide des patients et des asaurés.
Calcul automatique des clés
Bloc Notes, Dosser médical, Bilan Médical

3) Module SESAM VITALE

" Miseajour automatique des fichiers Asaures,
Malades, Caise @ Mutuell e par ledure des
cates SESAM VITALE.

4) Ordonnances, Ententes préalables
Sdsierapide del’ordonrence
Impresgon de |’ entente préalable
Cotation multi ple des ades
Maintenance & suivi des noweaux tarifs
Renowdl ement automatique d’ une ordonrance
Gestion des acadents du travail
Posgbilité de planifier les $2ances avecmise a
jour automatique des feuill es de soins
Signalisation ce |’ état d’ avancement des
seances

5) Planning - Semainier
Visuali sation journaliére, hebdomadaire,
mensuelle ou annwll e avecdes critéres de
sdledion pasbles ar le praticien, I’ entente, le
patient et le poste de travail .

Création, modification, suppresson avolonté
des rendez-vous avecmise ajour automatique
des feuill es de soins asciées.

6) Feuilles de soins

Calcul entemps réd des feuill es de soins.
Création, modification, suppresson avolonté
des lignes des feuill es de soins.

Impresson des feuill es de soins ur les
imprimés de type cerfa (recto et/ou verso) et les
imprimeés spédfiques a la télétransmisgon.
Impresson en série des feuill es de soins.

Saisie des reglements complets ou partiels.
Créaion automatique des écritures comptables.

7) Comptabilité

Gestion ks reglements des caisses, mutuell es et
patients avecsuivi desimpayés (impresson ces
courriers de relance).

Recdtes, Dépenses, Opérations Diverses.
Pointage des éaitures (rapprochement
barcaire).

Impresson duGrandLivre et des Balances
générales et partiell es.

Préparation et impresson cela2035

Gestion des amortissments.

8) Tééransmission

Préparation automatique des fichiersalanorme
IRISB2.

Emisgon multi-caisses dans le méme envoi.
Retour des bordereaux de paiement (NOEMIE).
Corredion pasble des dossers (quel que soit
I’erreur) en cas de refus par les casses sns étre
obligé de recréer I’ entente.

9) Sauvegarde/ Restauration

Compadage des fichiers de domées et
sauvegarde sur disquettes, disque anovible,
disque ZIP, etc...

Historique des 0ins et des exercices.
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MENU PRINCIPAL

DESCRIPTION

Le menu pincipa comporte une barre de menu déaite d-dessous permettant d'accéder a I'ensemble des
modues de |'appli cation.

Le nom du praticien courant est affiché dans la partie haute de I'écran juste au dessous de la barre de menu.
Un clic sur le nom du paticien permet d'accéder a une fenétre offrant la possbhilité de danger le praticien
courant.

Un bouon d¢ mmmande présent dans la partie base de I'écran permet d'accéder a I'écran « A Propcs
d'Akténéos » qui précise, entre autres, le numéro de version dulogiciel.

BARRE DE TITRE

Laversion dulogicidl AK TENEOS est indiquéedans la barre de titre du menu grincipal :

TABLEAU DE BORD

Si lepraticien I’a dhoisi dans |les parametres généraux, e tableau de bord de I’ appli cation Akténéos saffiche a
I'ouverture de I'éaan.

LISTE DESCOMM ANDES DU MENU

L'applicaion pas*de des menus déroulants & cmposant des commandes suivantes :

Fichiers
Patient : Liste des patients (malades et asaurés).
Médeadn : Liste des médeans.
Caise . Liste des caisses (organismes primaires).
Mutuelle . Liste des mutuell es (organismes compl émentaires).
Employeur : Liste des employeurs.
Cotations  : Liste des cotations.
Poste : Liste des postes de travail .
Joursfériés : Listedesjoursfériés.
Praticien . Liste des praticiens.
Quitter : Sortie de I'application.
Quotidien
OrdonnanceDEP  : Liste des ordomances et des demandes d'entente préalable (DEP).
Planning : Crédion des insapartir du danning.
Semainier : Crédion des ins apartir du semainier.
Non planifié : Crédion des ins pour les ententes non panifiées.
Soins . Liste des feuill es de soins en cours.
Historique Soins : Visualisation ks anciennes feuill es de soins.

Téétransmisson

Dossers . Liste des dosgers.

Tééransmisson : Modue de tél é&ransmisson.

Retour NOEMIE : Modue duretour NOEMIE.
Téétransmisgon : Modue Sesam Vitale (ledure crte Vitale).
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Comptabilité
Réglement Patient : Saisie des reglements patients
Livre des Recettes : Livre desrecettes
Livre des Dépenses : Livre des dépenses
Livre desOpérationsdiverses : Livre desopérations diverses
Comptes . Liste des comptes
Balance : Balance
Grand Livre : Grand-Livre
2035 : Dédaration 2035
Amortisements : Amortiseements
Fin Exercice : Cl6ture d'un exercice
Utilitaires
Restructuration desfichiers : Restructuration des fichiers de donrees.
Sauvegar de desfichiers : Sauvegarde des fichiers de donrées aur disquettes, disque anovible, etc...
Restauration desfichiers  : Restauration des fichiers de donrées sauvegardés avecle modue de
sauvegarde.
Actions a entreprendre : Liste desimpayeés, ententes arenoweler, et dates de fin de droit.
Edition des comptesrendus : Editions des comptes rendus d'exéaution (rappart de tél étransmisson, etc...).
Par amétrages généraux . Paramétrages genéraux (choix desimages de fond, duson, etc...).
Choix de I mprimante : Séledion ¢k l'imprimante murante.
Purge desfichiers : Purge desfichiers de donrees.

Réaupération des fichiers Akténéos 3.xx: Réaupération des fichiers de donrées de laversion 3 dAkténéos.

s
Tableau debord : Affichage dutableau de bord de I'appli cation Akténéos.
Aide : Aide de I'appli cation Akténéos.
Aidesur I'aide : Aidesur |'aide.
A Propos : Affiche laboite de dialogue A Propas de I'appli caion Akténéos.

RACCOURCI CLAVIER

Certaines commandes du menu principal (menu déroulant) ou des bouons des autres écrans peuvent étre
exéautées par un appu sur une ou dusieurstouches du clavier.

Remarques:

- Lesracoourcis claviers ont indiqués a até du nan de la ommande dans les menus déroul ants.

- Les racoourcis des commandes du menu principal ne sont utili sables que si 1a fenétre adive et la fenétre
principale de I'application (cdle cmportant I'image de fond) exceptée la touche de fonction F1 qui peut étre
utili séedans nimporte quell e autre fenétre. Latouche F1 a pour but d'afficher I'aide en ligne de I'application et
se paositionnera automatiquement sur la rubrique cncernant I'écran sur lequel I'aide aété demandee
Exemple:

Un appu sur latouche de fonction F1 dans la fenétre Planning affichera l'aide en ligne de |'application en se
positionnant sur larubrique qui traite de I'écran Planning.

- Leraccoourci clavier d'un bodon de aoommande est la combinaison de latouche Ctrl et de lalettre soulignéedu
titre du bodon de cmmande.

Exemple: Lalettre C du bouon [Créa] est soulignée. Sonraccourci clavier est dorc Ctrl C.

Légende:

- Ctrl représente latouche Contréle situéedans le coin inférieur gauche du clavier.

- F1, F2 et F3 représentent les touches de fonctions F1, F2 et F3 situées en haut du clavier, a la droite du
bouon déchappement.

- Ctrl "Touche" signifie quil faut appuyer simultanément sur latouche Controle et sur latouche indiquéee
Exemple: Ctrl M : Appu simultané sur latouche Contréle et sur latouche M.

5
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PRINCIPESD'UTILISATION

A FAIRE UNE FOISPOUR TOUTE
1) Renseignement delafiche d'identification du (ou des) praticiens (menu Fichiers - Praticien)

2) Renseignement des paramétrages généraux (menu Utilit aires - Paramétrages généraux)
Caradéristique du modem - Image de présentation - Son - Marges des imprimés - Nom du traitement de
textes - Chemin de la base de donrées

3) Renseignement desfichiers de gestion (menu Fichiers)
Patients - Médedn - Caisse - Mutuelle - Employeur - Cotations - Postes de travail - Jours fériés
Rem : Possbilité delire les cartes Vitale des asaurés pour créa automatiquement les fichiers Patients,
Caisss et Mutuell es (menu Télétransmisson — Sesam Vitale).

QUOTIDIEN

3) Saisie d'une ordonnance/ Demande entente préalable (DEP)
Menu Quatidien - Ordonnarte/ DEP

4) Planification ou non des ins
Menu Quatidien - Ordonnarte/ DEP

5) Enregistrement (validation) des sins
Menu Quatidien - Plannng ou Quatidien - Non Planifié

6) Edition delafeuill e de soins et transfert des ins en Gestion (création d'un dosser)
Menu Quatidien — Sans

A FAIRE PERIODIQUEMENT

7) Si une part Cais® d/ou Mutuelle aété spédfiéedans|aDEP :

Préparation desfichiersdetééransmisson :
Menu Télétransmisson - Dossers

Téétransmisgon (émisson) desfichiers:
Menu Télétransmisson - Téléransmisson

Téétransmisgon (réception) desfichiers (Retour NOEMIE) :
Menu Téléransmisson - Retour NOEMIE

Enregistrement du paiement de la Cais® d/ou dela Mutuelle en comptabilité:
Menu Télétransmisson - Dossers (bouon de mmmande "->Compta™)

8) Si une part Patient a éé spédfiée dansla DEP :
Enregistrement du paiement d'un patient :
- Si paiement immeédiat : Menu Quatidien - Sans (lors du transfert en Gestion)
- Si paiement ultérieur : Menu Comptabilit € - Reglement Patient

9) Comptabilité
- Saisie des reglements casses, mutuell es, patients
- Livre des recettes, dépenses, opérations diverses, plan comptable, pantage des éaitures
- Amortisseement, Fin d'un exercice
- Edition ce labalance, dugrand-livre, de ladédaration 2035

10) Sauvegar de desfichiers de données (menu Utilit aires - Sawegarde des fichiers)
Protégezvous des défaill ances de |’ ordinateur ou des sippressons malencontreuses de vos données en
utili sant le module de sauvegarde Périodiquement. Sauvegar dezvos données sur disquettes, disques
amovibles, etc... (un module derestauration vous permettra delesréaupérer en cas de besoin).
Remarques:
- Latouche F1 permet d'obtenir uneaide en ligne concernant I' écran en coursd'utili sation.
- Lenom dela zone detexte murante (ou est situéle aurseur) est fournie dansla barre de message

6
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situéeau basde chaque écman.
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FICHIER PRATICIEN

=1t Fichier Praticien - MARTIN Héléne
Coordonnees du Praticien

Civilité ; |Madame  ~| Nom : MARTIN Prénom : Héléne
Adresse : 128, avenue de la Liberte

Blcr 34370 ville : MAUREILHAN

Tel : 04 67 99 99 99 Fex: No :
Identiftcation
Identification : 99999999 3 Conventionné ¥ N° SIRET :44d44ddddqddqq
Profession : 24 infirmiére ZIiSD:0 ZIK:1 Tarif CRAM:
Cetégorie : Stertut furidigue Type démettewur 1 I N Faclure : 292

Code de sérialisation !

Commentaires @ inscrire sur les feuilles de soins
Beas de page : Membre d'une association cgréde, le réglement des

honoraires par chéque est accepid _. é ‘
Paiement différé | Paiement différé
crier | [MLOD]  chercher | permer |

¥, Lelogiciel AKTENEOS est multi-praticiens. Vous pouwez ére plusieurs a
utili ser laméme version dulogiciel.

¥, Lelogiciedl AKTENEOS est mono oumulti-postes. Vous pouvez utili ser des
fichiers de donrées identiques a partir de plusieurs ordinateurs diff érents.

¥, Gardezla confidentialit e de vos donrées comptables en en protégeant I’ acces
par un mot de pas.

¥, Posshilit é d’'indiquer vos conges sl vous voulezqu'ils ient pris en compte
lors de la planificaion de vos rendezvous (dans le modue de crédion
d’ ententes prédables).
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CONVIVIALITE - PARAMETRAGES GENERAUX

%4 Personndisez votre environnement de travail .

¥, Chaque praticien peut choisir sa propre image de présentation et utili ser
ou nonles posghilit és sonares du logiciel.

¥, Démarrez en musique sl vous le souhaitez...
-\ Paramétrages généraux - MOMPHA-FANTING Anne Lise x|
PARAMETRAGES GENERAUX

-Image et sons de MOMPHA-FANTINO Anne Li- Nom dua cabinet médz'ca!—‘

CABINET PARAMEDICAL

[T Demarrer il musigue
vV Actions ¢ entrepredre
-Devise de base

Symb. Euro
|Euro 'I

- Caractéristigue du MODEM—
Fort : COM2 Vitesse : 2400
Bits Données : 8 Stop : 1
Perite (v Sans (" Paire (' Impaire
-Version TELECNAM
!WINDOWS "l

[T Sons et musigue dattente e |
¥ Proposer le tablean de bord e

- Chiemin et Nom du traitement de textes
. CANWINDOWS\NOTEFAD.EXE

-Chemin de la base de données
. CAPROGRAM FILES\AKTENSOS PARAMEDIC,

Marges i Valider

i Tableau de bord - MARTIN Hélgne

. i TABLEAU DE BORD

ﬁ| Chongemnant de praticien iﬁ'

-1 - Fichiers -6 - Comptabilité

Patimt | Mt | Poste | TR Reglanent  “THW
Cais sefMifralle | Porfani |
Medacin | Fmployaror | Jorors feries
@ Liwes - Canptes - Clétiore - efc...
Cerissa | Cotoutions | Profirimn |
Recetfes Deperises Op. Darerses
— 2 . Ordonnagrnce P
2 /DE Coamnptes A orfiss. Fin exercice
= Ordormemee /087 | by paisions e
3 - Rendez-vous [/ Planning Bolarce | Grond Lame | 2035

Flaaming | S*=”=¢=="'="E='| Ll it | - 7 - Utititaires

~4 - Feuilles de soins—————————| Restruek. fichiers |ﬁ Prorge fichiors
ﬂ Fonlies Sobis | Historigree Soins | Scrmegorde | Restozootion Récrgp. 8.xx
- 3 - Telétransmission - Sesam Vitale Canpresli s | Gt Inprinante

- & - Paramétrages f Aide / Sortie——

0 T — 0 Aide |n Sorﬁel
RSNG| fome WG e 1
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FICHIER PATIENT

Akténéos Paramédica

«!i Fichier Malade / Azsuré - MARTIN Héléne

Mailade 1 Assure i Notes / Divers
- Coordonnées =
Assure ! ANATOLE FRANCE
Civilite | | Monsieur j Nom : ANATOLE Prénom : FRANCE

Dete Nedsseanee 1 O4/05/1925 73 ans No Compiabile : 1

| Adresse Travail

Adresse Visite

Adresse : 2, rue des Eglantines

.CPN:'IIE : 34000 MONTPELLIER Tel : Q4 65 5544 77

- Identification
-

Lier :|Assuré - &| médecin :[DUPOUR PIERRE
Piéee fournic : 0 Rangs .'I_“L'I‘aux Remboursement : 0 % MY % O %
Droits Caisse: [ [ Mutuelle: [/ 100%: [/

Distance parcourt : 10  Plaine & Montagne © Ski/Pied/Bac

. Code exoneération : |5 Assuré ou bénéficiaire exonéré frégime exanérantj

Créer EBnregistrer | |HI 4 b I PII Sapprimer | Chercher | Fermer |

=1 Fichier Malade / Azsuré - MARTIN Héléne

Malade T Assuré T Notes / Divers
- Coordonnees
Malade : ANATOLE FRANCE
Civilite | Monstcur j Mom  ANATOLE Prénom ! FRANCE

Nom JF;

Adresse 1 2, rue des Eglantines

.CPN:'IIE : 34000 MONTPELLIER Tel: 04 65 55 44 77

- Identification

N° Meatricule Assaré : 1111133311311 20

B|Régime |01 Régime général -]
B|caisse :|MSA HERAULT 341 M
Adh. :
. Mutuelle .'I j Contret :
Profession .-II Activité salarice j : Date: [/
.Emp!oyeur .'I j
Creéer | Enregistrer | Chercher |

¥, Reliezvos patients aleur asauré.
¥, Accé&lez aifichier des caisses, medeans, mutuell es, employeurs, etc...

10
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diredement depuislafiche patient.

x
Malade i Assure | Notes f Divers
Malade : ANATOLE FRANCE Assuré : ANATOLE FRANCE
- Observations
- Dossier administratif — - Réglement du patient
HI:I'IHPTI‘: |
| R

¥, Accéadez al dosser medical administratif du patient.

v, Saisiseezunreglement d un patient (les écritures comptables
correspondantes sront créée automati quement).

=i Fichier Malade f Azsuré - MARTIM Héléne

- Liste des Malades

No (e Freénom Ville Visite =
1 |ANATOLE FRANCE MONTFELLIER -
3 3| DUFOUR DANIELE MONTFELLIER
Z|LALLEMAND HENERI BEZIERS

Recherche ! |DTJFOUH

|| Llll
Yalider | |

11
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% Trier ouredhercher des malades ou asaurés diredement dans les li stes.

12
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ORDONNANCE / DEMANDE D’ENTENTE PREALABLE

=/t Ordonnance / DEP - MARTIN Héléne
- Coordonnées de l'ordonnance / Entente Préailable N° 49
Ordonnance : 17/03/1998 D.E.7.: 17/03/1998 Envoi : 17/03/1998 (5
Délai : 10 Deate Ier jour des soins 1 27/03/1998 Code Accord 1 5 ierer
— e AT
Dete dernier jour des soins ; Calcull ;7 Motif dépas. ! r
&|iatade : [RoSE ADELINE 7| Date mater : 74
8liédecin [DUFOUR PIERRE [ Km |10
.N“W"E maladie -'I 10 maladie j Masgeuer [
Détail de l'entente 1 Accident du Travail
Détail : I0 AIS2+1/2 + AIS3 URGENT I j/2 ¢ dom
SEEES Y 100% ~» 01/01/1999
s [EL D LT
Motif de N
IrActe ! DICTIONWAIRE
Cod M . Fériés
. exnné?raetian . |4 Soins relatifs aux cffections ALD j |IZ -.; ?angés
oins
Renonveler | Non planifié | Planifié |
Créer | Enregistrer ||H| L I HI i 5 Chercher | Fermer |

| | il

' Détail de I'Entente
10 AIS2+1/2 URGENT 1 jour sur 2 c domicile

10 .AIS3 URGENT 1 jour sur 2 & domicile

Nbr Acte Coefficient Sem C/D Durée Poste
I ais 2 +0 + 1 /2 1/1 D | =
Ll M| Ml AT vV s D
[ Toos les joors I Auncun jour I Preticien
& partir du jour 1 tous les 2 jour(s) |1 MARTIN Héléne ~|
. * Automatigue
Supplément 4 IFA :9,00
 Spécifigue : 0,00 !
Nounvean | Valider | BSapprimer | Fermer |

¥, Imprimez, renoweez, planifiez ou pas vos demandes d’ entente prédable.
¥, Créez les feuill es de soins asciées dés |’ enregistrement de |’ entente.

13
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PLANNING - SEMAINIER

: MARTIN Héléne - Planning du praticien MARTIN Héléne

- Planning
Jour Date|Heure |FPatient Acte et Cogfficient |Rg/Fr  |L |Fra|l7 |5 =
B (ven |27/035)1998 ROSE ADELINE 1 AIS2+1)2 120 | 1W E_
zatm | 280371995 ROSE ADELINE 1 AISS 2p20 D 1 W8
WL Modfcation du rendezvous e
|1 - Modiftcation du rendez-vous o
1 Praticien L Patient =
__] II MARTIN Héléne j ROSE ADELINE E
__J Jour Dette Heure Acte Coefficient C/D Durée IFA o
Bk dirm  03/04/1998 AlIs 3 + 0 +0 ;1 D Lt o
=T | Distance . % Automatique SHEES B
: 0 Bupplément I j &
e  Spécifigue : 0 =
—-] Yalider | Abandonner | E
1 =
——1 I Henre da rendezs-vous EI E
jeu | 0970415995 ROSE ADELINE 1 AISS 1420 D 1|W|5 -

- Critéres de sélection
I~ Pr‘uticim. I© Patient Icd Eni:ente. [~ Poste  Joar T Semaine ! Mois * Année

1 27

Créer | Chercher | Sapprimer | Modif RdV | Enr. Soins | Divers | Fermer |
I Multi sélection : Touche <Cirl» appayée + Clic sar 'en-téte des lignes... ﬂﬂ
' Semainier - MARTIN Héléne x|

lun 11/01/1999 mer 12/01/1999 mer 13/01/1999
Heure | Patient |Rang Heure | Patient | Rang Heure | Patient | Rang
CEREE AMATEEE FRAAEE | ETERT | e AT ARAAEE JLEET | ARt ANATOLE FRAIREE 4R
Pl | AR I E FRANEE | RERT | AR | AARTOEE FRANEE | SRR || FEGR | AR TERE FRARCE | TR
ST | LA EABANEY FENGY | SRR | ST LA EAGAD BERS | ST | SRR LA EEAAD SEREY | SRATT

jea 14/01/1999 ven 15/01/1999 sam 16/01/1999
Heure | Patient [Rang Heure | Patient [Rang Heure | Patient |Rang
STEET | AR TELE FRAREE | 4, QFT AATOEE FRANCE SEGRT | QR0 ANTOLE FRARECE SRR

FERT| A T E ARARCE U 2T AT E FRRANCE | BT | AR ANATE FRANGE | SRR
FIP| LALLENRIND HENET | 35

AT LALLEMAND FENAY & | raar LA ENAND HENE | BT

dim 17/01/1999
Heure | Patient | Rang
R AMATEEE FRANCE BEEAT
FELR AMATERE FRANCE | BEPERT
FOTE | LALS EARIND FEREY 3T

RV sélectionné: jen 1450171999 D 18:30 : Ent 53, ANATOLE FRANCE, I AIS2 {52/330)
ﬂu Chercher | Creéer | sSapprimer | Modif RdV | Fermer | ﬂﬂ

% Visudlisezle planning dujour, delasemaine, dumoisou cel’anréepour
|’ ensemble des praticiens, patients, ententes, postes de travail ou spédfiez
VOS propres criteres de séledion.

¥, Modifiez, créea, supprimez des rendezvous.
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¥, Enregistrez les sins sur une période donréeoujour par jour. A chague
changement des lignes du danning, les feuill es de soins asociées a
chaque entente sont mises a jour automatiquement.
¥, Procédez a des modifi cations globaes dans le planning (décdage des
rendezvous, aff edation d un autre praticien, suppresson ce soins, €tc...).

- Informations de base
pour le pradicien n® I : MARTIN Heléne
powur tous les patients
pour towtes les entenites
pour tous les postes
- Modiftcations possibles
Période de  29I12/I1997 au 28/01/1997
ﬁﬂDéca!er les rendez-vous de @ jour en plus
ﬁﬂDéculsr les rendez-vous de 2 fours en moins
_T |changer de praticien [1 : MARTIN Héléne -]
% Confirmer les rendez-vous
% Infirmer les rendez-vous
}%ﬁ Enlever les soins
% Buppression dactes
@I Imprimer Vagende

%l Editer la liste des ententes par ordre de renouvellement
ﬂ Modifier en série une ligne d'actes

permer_| 9

=t Enregistrement des soins

- Oritéres de hase

dee  QI/O3/I998 cu 31/03/1998

pour le preaticien n° 1 : MARTIN Helene
pour tous les patienis
pour towutes les ententes
pour towus les postes

- Détail des soins

Jours des soins Liste des ententes
2170371998 sam ! ANATOLE FRANCE 9
22/03/1998 dim
23/03/1998 lun

ANATOLE FRANCE 23
ANATOLE FRANCE 27
ROSE ADELINE 49

29/03/1998 dim
SO/03/1998 lun

Tons | Ancan | Tonties | Ancane |

Yalider | Fermer
| B
¥, Modifiez en série deslignes d' ades.
¥ Imprimez le planning ou laliste des ententes par ordre de renowel ement.
v Validez des oins pou plusieurs jours et plusieurs ententes en unseul clic.

15



Akténéos Paramédicd www.gmd-ingenierie.tr GMD INGENIERIE

NON PLANIFIE

Le modue « Non danifié » présente I’ ensemble des ententes dort les dates des

soins ne sont pas connues al’ avance (dans le cas contraire, il est plus adéquat
de planifier I’ entente).

-t Non planifié - MARTIN Hélzne
- Non planifie

51 28/10/1998 ANATOLE FRANCE

Enregistrement d'un soin pour les 3 lignes d'entente sélectionnées

Confirmez wous l'enregistrement de 1 zoin(z] pour lez 3 jours sélectionnés et pour les 3
lignes d'entente sélectionnées ¥

deu dim 0171171908 Nb Liste des soins déclares
e dive 1571171998 1 |oﬁ;11;1993.-5nt54,Imu,ml.m.rfmj

Bllo2/11/1998 1an  ~|
Fermer | Défct effectués ! 3

3 jours sélectionnes
| 7]

¥, Enregistrez des ins pou une période donnée..
¥ Tousles ins créés sront modifiables avolonté dans le planning.

¥, Chague soin créese reportera automatiquement sur les feuilles de soins
corresponcaantes.

ey
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FEUILLE SDE SOINS

Entente n” 6 1 Liste des feuilles de soins |
DUFOUR DANIELE Total Soins|1 159,20 Bﬁeﬁfic pfct Rzél:]j
Jowr Date|Hewre  |Acte et Cosfficient Lisw| Em|Rang/Frescr|Foste ~
p|ven | 05371271997 (0500 1 AISS+1 D 0140 0
gam| 06;12)1997 1 AISS+1 D 02740 0
ditn | OFF1251997 1 AIS3+HL D 03] 40 u]
lun | 051271997 0500 1 AIS3+1 D 04y 40 u]
tnar | 01271997 0500 1 ALSS+1 D Q540 o
tner| 101271997 10350 1 AIS5+1 D Ol&) 40 o
jeu | 1171271997 [16:00 |1 AIST+1 D 07,40 0
wen | 1271201997 |05:00 1 AISS+1 D 0|z5]40 o
gam| 13/12/1997 1 AISS+1 D 09740 0
dirn | 1441251997 1 AIS3+L D 01040 u]
lun 15121997 0500 1 AIS3+1 D 01140 u]
tnar | 161271997 0500 1 ATLSS+1 D Of12)40 0~
Reéglement : Dest 05 Supprimer FM;?; T Pensionné ¢
Recopier | Créer | Modifier | Lignes | Soins | ¢ paz [ Activité prof, jwine
Permer_|

| #9)

=% Soins - MARTIN Hélene

Entente | iListe des femilles de soins

Frenom du patient
1 2 DUFOUR DANIELE

01,09,1997 L& FLANTE

=] J1111 DUFOUR

DANIELE
= DANIELE
10/12/1997 DUFCUE DANIELE
8/14/12/1997 |LA PLANTE AMANDINE

Impression et Tranzfert en Gestion en série

Confirmez-vaus limpreszion des 3 feuilles de soins sélectionnées et le ransfert en Gestion
dez dogsiers comezpondants ?

Aucune intervention de votre part n'est nécessaire. Yeuillez prévoir suffizamment de
feuilles danz vatre imprimante pour que limpression puisse se dérouler carectement. ..

-

| 9

¥, Procédeza d éventuell es dernieéres modifi cations dans les feuill es de soins.
¥ Imprimez | es feuill es de soins sur les imprimeés de type Cerfa (recto-verso)
ou spédfiques alatéétransmisson) une a ure ou en série.
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DOSSERS

v Suvi desimpayés des organismes ciaux, édition des bordereaux
d’ expédition, préparation desfichiers a télétransmettre.
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TELET RANSMISSION / RETOUR NOEMIE

¥, Télétransmisson desfichiers aux organismes ciaux.
¥, Edition des bordereaux d accompagnement.

¥, Effeduezle Retour NOEMIE pou savoir s'ils ont été refusés et pourqua.
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COMPTABILITE

¥, Saisie des reglements patients.
Faites e suivi de vos impayeés patients.
¥, Livre des recdtes, dépenses, opérations diverses.
¥, Pointage des éaitures comptables (rapprochement bancare)
¥, Edition celaBalance
¥, Edition duGrandLivre.
¥, Edition deladédaration 2@85.
¥, Gestion des amortissements.
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UTILITAIRESDE SAUVEGARDE

¥, Protégezvous des défaill ances de I’ ordinateur ou des suppressons
malencontreuses de vos donrees en utili sant le modue de sauvegarde.
Sauvegardezvos donrees sur disguettes, disques amovibles, disques ZIP,
etc... (unmodue derestauration vous permettra de les réaupérer en cas de
besoin) .
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AIDE EN LIGNE

¥, Appwezsur latouche F1 de votre clavier ou cliquer sur le bouton "ﬁ'| et vous
accélerez aune aide détaill éedel’ éaan ou vows vous trouvez...

¥, Positionrezvous sur larubrique de votre choix avecle modue de redierche.

¥, Utili sezles liens hyper-texte pour fadliter votre recherche.
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