
NERIANE

MUTUAL ITE
LOGICIEL DE GESTION DE MUTUELLE



Nériane Mutualité www.gmd-ingenierie.fr GMD INGENIERIE

2

TABLE DES MATIERES

TABLE DES MATIERES.........................................................................................................................2

PRINCIPALES FONCTIONNALITES  DU LOGICIEL NERIANE MUTUALITE .........................3

MENU PRINCIPAL .................................................................................................................................. 4

DESCRIPTION......................................................................................................................................4
BARRE DE TITRE................................................................................................................................4
TABLEAU DE BORD...........................................................................................................................4
LISTE DES COMMANDES DU MENU ..............................................................................................4

PRINCIPES D'UTIL ISATION.................................................................................................................6

TYPE D’ORGANISME.............................................................................................................................8

REGIME.....................................................................................................................................................8

TYPE D’EXONERATION........................................................................................................................8

ACTES........................................................................................................................................................8

TAUX ..........................................................................................................................................................9

TARIF .........................................................................................................................................................9

ADHERENTS...........................................................................................................................................10

TIERS PAYANT ......................................................................................................................................11

SECTION..................................................................................................................................................12

DOSSIERS TIERS PAYANT .................................................................................................................13

PAIEMENTS INFORMATISES TIERS PAYA NT..............................................................................14

DOSSIERS ADHERENTS......................................................................................................................15

PAIEMENTS INFORMATISES ADHERENTS..................................................................................16

COTISATIONS........................................................................................................................................17

COMPTABILITE.................................................................................................................................... 19

UTILITAIRES.........................................................................................................................................20

PARAMETRAGES GENERAUX ..........................................................................................................21



Nériane Mutualité www.gmd-ingenierie.fr GMD INGENIERIE

3

PRINCIPALES FONCTIONNALITES
 DU LOGICIEL NERIANE MUTUALITE

1) Conviviali té
¨  Chaque section peut choisir son environnement

de travail (images de fond, effet sonore, musique
d’attente).

¨  Reposition automatique sur le dernier
enregistrement accédé dans chaque fichier.

¨  Tous les fichiers sont en inter-action les uns avec
les autres.

2) Gestion des Fichiers
¨  Type d’organisme, régime, type d’exonération,

actes, taux, tarifs.
¨  Saisie des adhérents et de leurs bénéficiaires.
¨  Saisie des tiers payant
¨  Saisie des sections (mutuelles)

3) Quotidien Tiers Payant
¨  Saisie des dossiers
¨  Prestations / Rapprochement bancaire
¨  Paiements informatisés

4) Quotidien Adhérent
¨  Saisie des dossiers
¨  Prestations / Rapprochement bancaire
¨  Paiements informatisés

5) Cotisation
¨  Enregistrement des paiements
¨  Appel de cotisation mensuel ou trimestriel
¨  Etat statistique des ventes ou commandes passées

aux fournisseurs.
¨  Etat statistique des ventes ou commandes passées

par personnel.
¨  Editions des étiquettes

6) Comptabili té
¨  Journal
¨  Comparatif des paiements reçus et des

règlements enregistrés.

7) Sauvegarde / Restauration
¨  Compactage des fichiers de données et

sauvegarde sur disquettes, disque amovible,
disque ZIP, etc…

9  Version multi sociétés et multi-postes.
9  Module de tr i et de recherche intégrés à tous les fichiers de données.
9  Aide en ligne contextuelle intégré à chaque écran.
9  Possibil ité d’obtenir un aperçu avant impression de TOUTES les éditions.



MENU PRINCIPAL

DESCRIPTION

Le menu principal comporte une barre de menu décrite ci-dessous permettant d'accéder à l'ensemble des
modules de l'application.

Le nom de la société courante est aff iché dans la partie haute de l'écran juste au dessous de la barre de
menu.
Un clic sur le nom de la société permet d'accéder à une fenêtre off rant la possibilit é de changer la société
courante.

Un bouton de commande présent dans la partie basse de l'écran permet d'accéder à l'écran « A Propos de
NERIANE Mutualité » qui précise, entre autres, le numéro de version du logiciel.

BARRE DE TITRE

La version du logiciel NERIANE Mutualité est indiquée dans la barre de titre du menu principal :

TABLEAU DE BORD

Si le praticien l’a choisi dans les paramètres généraux, le tableau de bord de l’application NERIANE
Mutualité s'affiche à l'ouverture de l'écran. Celui-ci reprend l'affichage sur un seul écran des commandes
du menu sous forme de boutons de commande.

LISTE DES COMM ANDES DU MENU

L'application possède des menus déroulants se composant des commandes suivantes :

Fichiers
Type d’organisme : Liste des types d’organisme.
Régime : Liste des régime.
Exonération : Liste des codes d’exonération.
Actes : Liste des codes actes (avec taux Sécu + taux Mutuelle).
Taux : Liste des taux de remboursement.
Tar if : Liste des tarifs (en fonction des classes d’âge).
Adhérent : Liste des adhérents.
Tiers Payant : Liste des tiers payant.
Section : Liste des sections (mutuelles).
Quitter : Sortie de l'application.

Quotidien Tiers Payant
Dossiers : Liste des dossiers Tiers Payants.
Prestations/Rapprochement : Edition des Prestations et Rapprochements bancaires.
Paiements informatisés : Paiements informatisés (sur disquette remise à la banque).

Quotidien adhérent
Dossiers : Liste des dossiers Adhérent.
Prestations/Rapprochement : Edition des Prestations et Rapprochements bancaires.
Paiements informatisés : Paiements informatisés (sur disquette remise à la banque).

Cotisation
Paiement : Suivi du paiement des cotisations.
Appel : Appel des cotisations.
Journal : Journal des écritures par période de cotisation.
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Etiquettes : Edition des étiquettes.
Comparatif : Comparatif des recettes et des dépenses.
Edition des prélèvement : Edition des prélèvement des cotisations.

Utili taires
Restructuration des fichiers : Restructuration des fichiers de données.
Sauvegarde des fichiers : Sauvegarde des fichiers de données sur disquettes, disque dur,

disque amovible, etc...
Restauration des fichiers : Restauration des fichiers de données sauvegardés avec le module

de sauvegarde.
Edition des rapports d'exécution : Edition du rapport des erreurs d'exécution.
Paramétrages généraux : Paramétrages généraux (choix des images de fond, du son, du

modem, etc...).
Choix de l'i mpr imante : Sélection de l'imprimante courante.

?
Tableau de bord : Aff ichage du tableau de bord de l'application NERIANE Bijouterie.
Aide : Aide de l'application NERIANE Bijouterie.
Aide sur l' aide : Aide sur l'aide.
A Propos : Aff iche la boîte de dialogue A Propos de l'application NERIANE Bijouterie.
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PRINCIPES D'UTILISATION

A FAIRE UNE FOIS POUR TOUTE

1) Renseignement de la fiche d'i dentification du (ou des) sections (menu Fichiers - Section)

2) Renseignement des paramétrages généraux (menu Utilit aires - Paramétrages généraux)
Image de présentation - Son - Traitement de textes - Chemin de la base de données

3) Renseignement des fichiers de gestion (menu Fichiers)
Type d’organisme, régime, exonération, actes, taux, tarif, adhérent, tiers payant

QUOTIDIEN

4) Création des dossiers Tiers Payant
Menu Quotidien Tiers Payant – Dossiers

5) Création des dossiers Adhérent
Menu Quotidien Adhérent – Dossiers

PERIODIQUEMENT

6) Prestations/Rapprochement bancaire pour les Tiers Payant
Menu Quotidien Tiers Payant – Prestations/Rapprochement
Edition de la li ste
ATTENTION ! Les coordonnées bancaires des tiers payants doivent être saisis pour qu’ il s puissent
apparaître dans la li ste.

7) Paiements informatisés Tiers Payant
Menu Quotidien Tiers Payant – Paiements informatisés
Génération de la disquette à remettre à la banque

8) Prestations/Rapprochement bancaire pour les Adhérents
Menu Quotidien Adhérent – Prestations/Rapprochement
Edition de la li ste
ATTENTION ! Les coordonnées bancaires des adhérents doivent être saisis pour qu’ il s puissent
apparaître dans la li ste.

7) Paiements informatisés Adhérent
Menu Quotidien Adhérent – Paiements informatisés
Génération de la disquette à remettre à la banque

COTISATION

6) Appel de cotisation
Menu Cotisations – Appel
Génére l’appel de cotisation pour la période sélectionnée
Menu Cotisations – Etiquette
Edite les étiquettes aux noms et adresses des adhérents

7) Saisie des règlements
Menu Cotisations – Paiement
Permet de saisir ou visualiser les cotisations encaissés

8) Prestations/Rapprochement bancaire pour les Adhérents
Menu Quotidien Adhérent – Prestations/Rapprochement
Edition de la li ste
ATTENTION ! Les coordonnées bancaires des adhérents doivent être saisis pour qu’ il s puissent
apparaître dans la li ste.

9) Edition des prélèvement et paiements informatisés
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Menu Cotisations – Edition des prélèvements
Edition de la li ste des prélèvement et génération de la disquette à remettre à la banque comprenant les
cotisations prélevées
ATTENTION ! Les coordonnées bancaires des adhérents doivent être saisis pour qu’ il s puissent
apparaître dans la li ste.

A FAIRE PERIODIQUEMENT

10) Comptabili té
– Edition du journal des écriture (Cotisations – Journal)
– Edition du comparatif des recettes et des paiements (Cotisations – Comparatif)

11) Sauvegarde des fichiers de données (menu Utilit aires - Sauvegarde des fichiers)
Protégez-vous des défaill ances de l’ordinateur ou des suppressions malencontreuses de vos
données en utili sant le module de sauvegarde Périodiquement. Sauvegardez vos données sur
disquettes, disques amovibles, etc… (un module de restauration vous permettra de les récupérer
en cas de besoin).

Remarque :
- La touche F1 permet d'obtenir une aide en ligne concernant l' écran en cours d'utili sation.
- Le nom de la zone de texte courante (où est situé le curseur) est fournie dans la barre de

message située au bas de chaque écran.
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TYPE D’ORGANISME

Liste des types d’organisme.
Exemples : 01, SECU MSA

REGIME

Liste des régimes.
Exemples : CPAM, CAMULRAC, etc…

TYPE D’EXONERATION

Liste des types d’exonération.
Exemples : 0, pas d’exonération.

ACTES

Liste des actes
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TAUX

Liste des taux de remboursement.

TARIF

Liste des tarifs.
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ADHERENTS

¨  Saisissez les coordonnées bancaires pour les cotisations ou les prélèvements (elles
peuvent être différentes)

¨  Saisissez les bénéficiaires associés.

¨  Recherchez un adhérent par rapport à de multiples critères de recherche
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TIERS PAYANT

¨  Saisissez les coordonnées bancaires pour les prélèvements

¨  Recherchez un tiers payant par rapport à de multiples critères de recherche
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SECTION

¨  Saisissez les coordonnées bancaires de la section

¨  Le logiciel est multi-sections.



Nériane Mutualité www.gmd-ingenierie.fr GMD INGENIERIE

13

DOSSIERS TIERS PAYAN T

¨  Les dossiers tiers payant sont spécifiques à chaque section.

¨  La zone Actes du dossier présente le détail des actes

¨  Possibili té de rechercher des dossiers par rapport à plusieurs critères
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PAIEMENTS INFORMATISES TIERS PAYAN T

¨  Editez la liste des virements à effectuer et générer automatiquement la disquette à
remettre à la banque.



DOSSIERS ADHERENTS

¨  Les dossiers tiers payant sont spécifiques à chaque section.

¨  La zone Actes du dossier présente le détail des actes

¨  Possibili té de rechercher des dossiers par rapport à plusieurs critères
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PAIEMENTS INFORMATISES ADHERENTS

¨  Editez la liste des prestations et générer automatiquement la disquette à remettre à la
banque (concernant les informations sur les règlements à effectuer).



COTISATIONS

·  Générez vos appels de cotisations et gérer la réception des règlements
Remarque : Les règlements effectués par prélèvements s’ inscrivent directement dans la
liste des règlements.

·  Editez des étiquettes aux noms et adresses des adhérents.



·  Générez automatiquement la disquette à remettre à votre banque comportant toutes les
informations pour prélever les cotisations aux adhérents.
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COMPTABILITE
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UTILITAIRES

RESTRUCTURATION DES FICHIERS
La restructuration des fichiers permet de minimiser la taill e de la base de données et de corriger
d'éventuelles erreurs ayant pu l'affecter

SAUVEGARDE DES FICHIERS
- Sauvegarde les fichiers de données sur disquettes, disque dur, disque amovible, etc...
- Exportation des données d'une société d'un ordinateur à un autre. Cela permettra de transmettre à une

autre société l'état du stock de la société courante.

RESTAURATION DES FICHIERS
Restauration des fichiers de données sauvegardés avec le module de sauvegarde.

EDITION DES RAPPORTS D'EXECUTION
Edition du rapport des erreurs d'exécution récupérables ayant eu lieu sur l'application.

CHOIX DE L'IMPRIMANTE
Sélection de l'imprimante courante.
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PARAMETRAGES GENERAUX

¨  Personnalisez votre environnement de travail .

¨  Chaque section peut choisir sa propre image de présentation et utiliser ou non les
possibil ités sonores du logiciel.

¨  Démarrez en musique si vous le souhaitez.

¨  Choisissez votre devise pr incipale (franc ou euro). Mettez automatiquement à jour
tous les prix eu euros des articles dans tous les fichiers.


