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GMD INGENIERIE
20, rue Cauquil
34620 P UISSERGUIER
Tél: 0467 937252
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PRINCIPALESFONCTIONNALITES

Version multi sociétés et multi-postes.

Module detri et de recherche intégrés atous les fichiers de données.
Posshilit é d' obtenir un apercu avant impression de TOUTES les éditi ons.
Conversion automatique de francs en eur os et vice-versa.

1) Convivialité 5) Bons de passage

Chagque société peut choisir son environnement de
travail .

Reposition automatique sur le dernier enregistrement
accélé dans chaque fichier.

Tous lesfichiers sont en inter-adion les uns avecles
autres.

2) Gestion des Clients, Four nisseurs

Sasierapide des clients et des fournissurs.
Redherche rapide des clients par la saisie d’ une partie
du nom.

Possbilit é d' affeder des parties atraiter des clients
par défaut afin de ne pas avoir aressaisir constamment
les mémes informations.

Suivi des fadures clients, soldes, relances, ...

Possbili té de grouper des clients (syndics, etc...) et
d’ éditer uneliste defactures, un solde d

consolidé, desrelances, etc... par groupe, .

Crédion automatique des bons de passages a partir
deslignes slectionnées d'un devis ou d'une fadure.
Gestion des bons de passage GARANTIE (hon
facuré).

Posshilit é d' éditer des bons de passage vierges (pour
les faire remplir manuellement chezles clients non
prévus).

Edition des bons de passage automatiques pré rempli
pour les remettre au client.

6) Stock

Gestion des articles en stock (mouvementés par les
réceptions ou ventes).

Méme les produits d'entretien utilisés pour les
interventions mouvementent le stock.

7) Planning

Visuali sation des interventions a rédi ser mois par
mois, planifiées a partir des contrats. Posshilit &

dindiquer que cdlesci ont été effeduées ou non.

8) Comptabilité

3) Devis, Factures, Récegotion
" Sdsierapide des devis, commandes et factures

Réception darticles

Transfert automatique d'un devis en fadure

Transfert automatique d’ un devis en contrat

Transfert automatique d’un devis (ou d’ une partie
d’un devis) en bons de passage

Posshili té de facturer un ensemble d'interventions
en une seule fois ou pour chaque bon de passage.
Posgbilit é d' éaiture de textes libres sur les factures.
Gestion des acomptes et remises.

Posgbilit é d'indiquer tous les colts de revient pour
chaaune des factures (prix d’achat des articles vendus,
co(t horaire du personnel, quantité de produits
utilisés, ...) afin d' obtenir une visuali sation fadure par
fadure ou client par client de la marge rédl e rédisée

4) Contrat

Crédion automatique des contrats a partir des devisou
fadures.
Posshilit é de les modifier avolonté.

Edition du Grand Livre de mmpte pour pouvoir suivre
les réglements clients.

Edition des margesréelles (Prix Prestation — Prix
Achat — Co(t Personnel — Co(t Produit utili sé)
réalisées sur chacune desfactureset clients.

Export dela comptabili té vers desfichiers
automatiquement importables par deslogicielsde
comptabilité (EBP Compta, etc...)

9) Suivi clients

Avertissement automatique des relances clients a
effectuer et des contrats arrivant & éhéance
Editions d’un récapitulatif desrelances a effecduer
ou directement dela lettre prét & poster (relances
par groupe -syndics- ou par clientsfinaux).

10) Sauvegarde/ Restauration

Compadage des fichiers de données et sauvegarde sur
disquettes, disgue amovible, disque ZIP, etc...



MENU PRINCIPAL

DESCRIPTION

Le menu principal comporte une barre de menu déaite d-dessous permettant d'accéder a l'ensemble des
modues de |'application. Le nom de la société murante est affiché dans la partie haute de I'écran juste au
desus de la barre de menu. Un clic sur le nom de la société permet d'accéder a une fenétre offrant la
posshilit € de changer la société murante.

TABLEAU DE BORD

Si le praticien I’a choisi dans les parametres généraux, le tableau de bord de |’ applicaion NERIANE
Prestation saffiche al'ouverture de I'écran. Celui-ci reprend I'affichage sur un seul éaan des commandes
des menus us forme de bouons de mommande. Cliquer sur F5 pou accéder a cetableau de bord.

COMM ANDES DU MENU

L'applicaion passde des menus déroutants € mmpaosant des commandes suivantes :

Fichiers
Client : Liste des clients.
Fournissur : Liste des fournisseurs.
Prestation : Liste des prestations.
Articles : Liste des articles.
Mode de réglement : Liste des modes de réglement.
Personnel : Liste du personnel.
Société . Liste des sociétés.
Quitter : Sortie de I'application.
Quotidien
Devis (Vente) : Liste desdevisclients.
Facture (Vente) : Liste desfadures clients.
Commande (Achat) : Liste des commandes fournisseurs.
Facture (Achat) : Liste des fadures fournisseurs.
Contrat : Liste des contrats clients.
Bon de passage : Liste des bons de passage.
Historique . Archivage des dosders en historique.
Tout afficher : Cocher pour avoir accés également aux informations de I historique
Editions
Actions a entreprendre : Liste des fadures a échéancer, contrats arrivant a é&héance, clients arelancer, etc...
Planning : Planning des interventions a eff ectuer (a partir des contrats)
Marges : Editions des marges rédl es rédi sées sur chacune des fadures et des clients
Bon de passage vierge : Edition de bon de passage vierge
Grand livre de compte : Edition du Grand Livre de Compte

Export dela Comptabilité : Export de la comptabilit & dans des fichiers importables par EBP Compta, €tc...

Utilitaires
Restructuration desfichiers : Restructuration des fichiers de données.
Sauvegar de desfichiers : Sauvegarde des données sur disquettes, disque dur, etc...
Restauration desfichiers : Restauration des fichiers de données.
Edition desrapportsd'exéaution : Edition du rappart des erreurs d'exécution.
Par amétr ages généraux : Paramétrages généraux (images de fond, son, modem, etc...).
Choix del'imprimante : Séledion de I'imprimante courante.
?
Tableau de bord . Affichage du tableau de bord de I'appli cation NERIANE Prestation.
Aide : Aide de I'applicaion NERIANE Prestation.
Aidesur I'aide : Aide sur l'aide.

A Propos : Affiche la boite de dialogue A Propas de I'applicaion NERIANE Prestation.
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PRINCIPESD'UTILISATION

A FAIRE UNE FOISPOUR TOUTE
1) Renseignement de la fiche d'identification du (ou des) sociétés (menu Fichiers - Saiété)

2) Renseignement des paramétrages généraux (menu Utilit aires - Paramétrages généraux)
Image de présentation - Traitement de textes - Chemin de la base de données— Taux de TVA par défaut

3) Renseignement desfichiers de gestion (menu Fichiers)
Prestation — Articles - Mode de reglement — Personnel
Remarque : Lefichier Client peut étre renseigné au fur et a mesure de lasaisie des devis clients. Il n’est donc pas nécessaire
deles sisir prédablement.

QUOTIDIEN

4) Devis
Menu Quatidien - Devs (Vente)
Y Saisir lesdevis clients.
Il est posshle d’accéler au fichier Client & partir de cemenu afin de saisir les clients non encore aéés.
Il est posshble de visualiser et d’accéler atous les bons de passage aéés apartir de cedevis en séledionnant cdui-ci dans
laliste correspondante (en haut adroite de |’ éaan) et en cliquant ensuite sur le bouton situé juste devant cette liste.
Possbilit é de fadurer totalement plusieurs interventions arédiser (bouton : 'Transformer en facture") ou de fadurer
chague passage (une facture par bon de passge).

5) Planning
Menu Edition - Planning
Renseigner les rendez vous effecués de lajournée Ceux restant afaire mntinueront & gparaitre.

6) Interventions nécesstant un contrat
A partir du menu Devis ou Facture, il est passible de générer le cntrat correspondant.
Pour cda, il suffit de acher la cae Contrat (en haut a droite de |’ éaan, sous laliste des bors de passage) et de diquer sur
le bouton situé agauche de laliste des bons de passage.
Le menu Quatidien —Contrat permet de retrouver tous les contrats.

7) Interventions ne nécesstant pasde mntrats
A partir du menu Devis ou Facture, il est possible de générer des bons de passage sans contrat.
Pour cda, il suffit de déaocher la cae Contrat (en haut a droite de I’ éaan, sous la liste des bons de passage) et de diquer
sur le bouton situé agauche de lali ste des bons de passage.

8) Bonsde passage
A partir du menu Devis ou Facture, il est possible de générer des bons de passage.
Pour cda, il suffit de diquer sur le bouton situé agauche de la li ste des bons de passage (en haut a droite de I’ éaan) apres
avoir séledionnéesla ou leslignes devant étre incluses dansle bon de passage (utiliser latoucher « Ctrl » du clavier et
cliquer sur leslignes ainsérer du détail du devisou de lafadure.
Le bon de passage peut étre imprimé € une fadure peut étre générée attomatiquement a partir de ce éaan.
Le menu Quatidien —Bon de passage permet de retrouver tous les bons de passage.
Possbilit é de gérer des bons de passage garantie (n’ aboutissant pas a une fadure mais étant la suite d’ une intervention dga
eff ectuéeprédablement)

9) Factures
Menu Quatidien - Factures (Vente)
Les fadures peuvent étre aéée manuellement ou générées automatiquement a partir d’un devis ou d’ un bon de passage.
Des attestations peuvent étre imprimées sur certaines prestations (paramétrables par I’ utilisateur).
Renseignement des codts de revient de chague prestation (co(t du personnel, quantité de produits utiliség ...)

Résumé des interadions entre lesfichiers:
Un devis ou facture est associé aun seul contrat.
Par contre, un devis ou facture peut étre asocié aun ou plusieur sbons de passage.

A FAIRE A L'ACQUISITION D'ARTICLES FOURNISSEURS

10) Commandes et Factures Fournissurs
Menu Quatidien —Commande (Achat) et Facture (Achat)
Entrée e stock des articles provenant des fournissurs. ..
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A FAIRE A RECEPTION DE REGLEMENT CLIENT

10) Saisie desreglement desclients
Menu Quatidien —Factures
Pour chagque fadure générée il est possble de saisir les reglements correspondant afin de solder les comptes. ..

A FAIRE PERIODIQUEMENT

11) Comptabilité
Menu Editions — Actions a entreprendes
Editi on des Relances clients, des contrats arrivant a édhéance, etc...

Menu Editions— GrandLivre
Edition du Grand Livre comptable...

Menu Editions — Export de la comptabilit €
Export des éaitures de la comptabilit € dans des fichiers textes importables par deslogiciels de comptabilit é...

12) Edition des bons de passage vierge
Menu Editions— Bon ce passage vierge
— Edition des bons de passage vierge pour les interventions de derniére minutes non planifiées

13) Sauvegar de desfichiers de données (menu Utilitaires - Sawegarde desfichiers)
Protégezvous des défaill ances de I’ ordinateur ou des suppressions malencontreuses de vos données en utilisant le
module de sauvegarde Périodiquement. Sauvegar dezvos données sur disquettes, disques amovibles, etc... (un module

derestauration vous per mettra de lesrécupérer en cas de besoin).

Remarque:
- Latouche F1 permet d'obtenir une aide en ligne de ' application.
- Lenom dela zone detexte murante (ou est situé le aurseur) est fournie dansla barre de message situéeau bas de
chaque écran.
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Lesfichiers des clients et des fournisseur est spécifique a taque société.

Le solde des reglements que doit effeduer le client (ou celui pour le fournisseur) est
affiché au bas de I'éaan.

Editezle détail et du solde des commandes passees par le client.

Editezlaliste des contrats aff ectés au client.

Imprimer lafiche dient avec ses coordonnées pour vos fichiers personnels.

Saisir les parties atraiter par défaut pour chaque prestation des clients une fois pour
toute &in de ne pas avoir alesre-saisir ultérieurement.

-} Modification des coordonnées d'une famille e ¢ x|

Les Restaurant Réunis

Adresse : |13, rue de la Place

Immeuble 407

Blcr: 75010 vilic : PARIS 10

Téléphone !
Responscble : M André
Mode Regit : ]Tra:'t-e 20 jours j

Yalider | Annaler | ﬁ

Posshilité d’ indiquer si un client appartient a une famille de clients (syndics, ...) au
niveau de |'adresse de fadturation. Dans ce @s, un numéro de téléphane et le nom de
responsabl e peut étre indiqué (cesont eux qui apparaitront sur les relances clients).
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: Fichies Article - PRES TATION n x
Dénemination de Uarticle
Réf s ATl - | Ref four : FATIO _/\L
Déstgnation : Antidinsecte Heck]
Caroctévistigues da produit Prix et Stock de larticle
Ligne f Designation / Type de prodait ﬂfﬂﬁx VA ; rlm
ﬁ | Prodaits j (Francsa) {Euros)
g | pamHT: 26238 40,00
& 5| rearrc: : 7,84
Margue FV HT 0,00 0,00
| = PV ITC: O.0 30
W Prodeit Contenance: 16000 mi Coaff maltipli, : 0,00  Appliguer| o
Fournissaiys Stoek + 8,9
& sTE ML = Séeu s 2
Notes
\Compte Achat| Compte Vente |
Artiele : 607
i
Créer | i lied ||H|1 3 h|| gupprimrl_c‘_gm ! Fermer |

| 9

Lefichier des articles est spécifique achague société.

Si vous cochezla @ase « Produit », celasignifie que |’ article est un produit (il est utilisé
par le personnel en intervention chezle client). Si la case n’est pas cochée, I’ article est
vendu tel quel au client.

Accélez aix fichiers deslignes de produits, désignations de produit, types de
produit, marques, etc... directement depuis lafiche Article.

Appliquez automatiquement des coefficients multiplicateur aux prix del’article. Le
mode d’ appli cation ducoefficient multiplicateur (ainsi que les éventuels arrondis a
eff ectuer) dépend des renseignements indiqués dans | es paramétrages généraux.

Possbilité d' indiquer une contenance pour les produits utilisés lors des interventions
chezles clients. En indiquant la quantité de produits utilisée, cda permet de clculer le
co(t de revient REEL d'une intervention (en y gjoutant également le @t du

personnel : salaire + déplacament).

Gestion dustock (avecstock de sécurité : alarme en cas d'atteinte).

Redherchezun article par rapport a:
- une référence, une désignation, un prix d' achat, un prix de vente, un taux de TVA.
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PRESTATION

-t Fiehier Prestation - PRESTATION ]
Liste des Prestations

| Plabestls B ta prestation | Nt F':"Ll -_i.:m::r:_r.=| .”_'Al.":"ﬂ Ee:r\é\_ei_ﬂt'e;.‘:rj‘:nn!;l

b |DEgraissage de hotte .‘1.:]'.'.r:|:l'.|.1'| 3 Han BT ] 3 Jai f—

Non

Cératization 2 Ciua D

Difsingectization i i q Chad 05 Hom
1

Nom

HNettovage industrnel 3 iy Kan

Libelld ; _ (Compte Vente)
Nb personnels nécessaires | 3
Durde suppasee 1 3 Prestation | 607
V¥ Gare & HACCP (CE) I Gére la garanbic |
- Attestation a imprimer
Titre | ATTESTATION DE MAINTENANCE DE DEGRAISSAGE DE HOTTE AE
Texis :Jg, soussigne Mr LENOIR, gerant de la societe PRESTATION, attest

S | . | |Fﬁ_!T| Supprimer | Fermer
| i
Lefichier des prestations est spécifique a dagque société.

Indiquer pour chague prestation s'il faut gérer le HACCP (CE) et/ou lagarantie, e
nombre de personnels 3upposeés et la durée moyenne nécessaire asa réalisation.

Posshilité d’ indiquer gu’ une attestation peut étre impriméepou une prestation. Letitre
et le texte ainscrire sur |’ attestation est entierement paramétrable.

MODE DE REGLEMENT

Liste des modes de reglement.
A chague mode de reglement peut étre indigué un délai de paiement. Dansce @sle
logiciel sera @pable de prévoir automatiquement les dates de reglement prévues des

fadures.
Exemples : Cheque, Especes, Carte bancaire, Virement, Traite 30 jours, €tc...

PERSONNEL

Liste du personnel.
Possbilité d’ imprimer lali ste des interventions effectuées par chague personnel.
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SOCIETE

Nériane Prestation

i Fichio Socisha - PRESTATION

Coordonnées de la Sociéte
Raison soctale : PRESTATION

Adresse ! 2, rue du Tests

T4l 111,22.33.44.55 Pax :33.44.55,66.77

 Identification
N SIRET ; 1111111111111 Code APE :|77777

N° Facture : 40
N Contrat ; 15
Code de agriglisation ;

N Devis : 23
' Bon Passage ; 31

Bangue
Journal Vents ; VE dchat ; AC Journal : BQ Compie ; 5121
Journal 1 BO2 Compte; 5122
Préfinve Facture (Vente) : F Devis 1 D Facture [Achat) 1 FF
Notes
Créer | oo W[ Cr]M] chercher Fermer

S CP 34000 Ville: MONTPELLIER
Nao

| Codder APE de [a socicde

Lelogiciel est multi-sociétés.
Initiali sation des numéros de devis, factures, contrats, et bons de passage

Initiali sation des données comptables (Code Journa de Vente, Achat, etc...)

10
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DEVIS/FACTURE CLIENT

| Devm - PAESTATION T x|
- En-téte - Hu IS IO/E002, leclient doid  IBI, 00 Eurcas
No 15 Date 12/10/2002 B Bon de Passage | [Nowveau |
Blclicnt || GRANDE SURFACE, M. Laverdure, 04.55.66,77.88 = I asseiin s Comtras
Détail ] Realiad 2/8 [ Codtderevient |
Qte | Refermnce Desagnation [ Rem| FUHT| | Tomi H7 :~||
L 1r_ _Dér:.tﬂatmn 10 1lI-l_:I .I:LI:I | Jﬁ!E,EE
- O [ e o Bl 040
B + Déeineactipatan o] 13500 540 00
[u] .':-Ealle e ;rﬁ.ljnur l_':l i fau] D _FG
=
En cours ! |3 Deratizabion :J
Conlrat r 10
Hmmj WIWJ Devise » Eiiro
Pied de poge [ Tutal cofl/Dovis HT: 234,94) 900,00 - Marge: 665,00 (74 %)
Feglement ¢ |Traite 30 fours =] Libetis s
(Eurcs)HT : 900,00  TVA: 178,40 TIC 1 1 076,40 Pg?
& Je
Tt Ao 1[.;* ul.l Pranaformerin ot |
Créer J Errriisd iy Iﬂnnm Supprimer I '-?-‘harnhpr ! Fermer |
|
x|

i Modification de la ligne de facture

-~ Modification de la ligne de facture
Qs : & Remise : O BlTewx TV : |196

LU LN |Dératisation CANAL DE GREZEL

Article : .I j

Désignation | DESINSECTISATION

{Francs) {Euros)
PU HT : 400,00 60,98
Total HT : 1 600,00 243,92 g
Cadeau
= Texte libre: Récapérer les partics i traiter

Yalider | Abandorner |

11
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S x
Endete (Ao 13/10/2003, le clent dodé 399,71 Eurcs
Mo 12 Prow, § Devis 110, 01 B Date | 19/0942 B Bon de Passdge : (Nnypeme v
B Client | RESTAURANT JEBOIS, M. Maurice, 04 00 00 0000 = T g
Détail Il Reglerments | |Réatisé 2/ 2 | Codtdercvient |
[ Bon Passcge| e e ﬂii
[ 3 10 SO0 1002003  Dieraissags 4o halle aspirants

9 10010 2002 Déeraiseage de holte aspirants
8 005 2002  Bxola Kala

& 20000 2002 Dégraissags de hotts aspirants

Pigd de page | Tolal Codl f Réulisé BT 80,76/ 22048 - Marge: 159,72 (6 %)

Béglement | | Paicment immédict | Libetié
[Euras) HT » 290,48 VA 43,01 TIC:) 49683.89 piﬁ
Bolde: 0.00 Eurofs) L
Trnprimer Lo facture F Ha!=| AT Reglt andomatiges
Cirdfer r Enreiiateor |: 1i¥FH Bupmprimer [ Chercher | Fermer

S S

i Echéancier des réglements |
- Echéancier des réglements
Total restant ¢ pager 1 5 740,80  Francs
Dete Mode de réglement Francs
FPrévu :  20/09/2000 .| Chéque ~| 2 000,00 Différs |
Reéel : I _|=
Deite Mode de réglement Francs
Pr:euu : 2O/1O/2000 Chéque .| 2 000,00 Différé |
Reel : = 0,00 = |
Deite Mode de réglement Francs
Pr:evu ¢ 29/11/2000 Chéque j 1 740,806 Diiffére |
Réel : 0,00 = |
Valider Sans réglement | Abandonner |
I Montant devant ére réglé par le client fen francs) ﬂ

Les devis oufactures clients ont spécifiques a chaque société.
12
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Le bandeau m (fadure seulement) apparait en bas del'éaan si lafacture
est archivée Dans cecas elle n'est plus modifiable ni supprimable. Par contre, des
reglements, nouveaux bons de passage, et colts de revient peuvent étre saisis.

La zone Détail du devis ou de la facture présente le détail de I'ensemble des articles ou
prestations commandes :

- Quantité : Nombre d'articles ou de prestations commandés.

- Référence  : Référence del'article commandé.

- Désignation : Désignation de I'article, de la prestation, ou du texte libre.
- Remise : Remise aimputer pour cette ligne.

- PU HT : Prix Unitaire HT de l'article ou de la prestation.

- Total HT : Montant Total HT de laligne de devis ou de facture.

La zone Réglements (FACTURE uniquement) présente I'ensembl e des reglements recus
duclient pour lafacture :

- Réglement  : Mode de réglement.

- Date prévue : Date prévue du reglement.

- Mt prévu : Montant prévu dureglement.
- Date Réelle : Dateréelle du reglement.
- Mt Reéel : Montant réel du réglement.

Possbilité de ne pas gérer le reglement, de le différer, ou de faire des cadeaux aux
clients (articles gratuits)...

Posshilité également de saisir des acomptes ou des remises clients.
Le bouton [Automatique] permet de aée automatiquement laligne de reglement.

La zone Réaliseé présente les bons de passages rédisés pour le devisou lafadure :
- Type de passage : ‘G’ (passage faisant suite aune GARANTIE non facturée

- Bon ce passage : Numéro dubon de passage

- Date : Date des travaux.

- Prestation : Désignation de la prestation.

La zone Colt de revient présente les colts nécessaires al’ exéaution de cedevisou de
cette facture :

- Qté : Qté de produit, Nb d articles, ou Nb d heures de personnel

- Référence Désignation  : Article ou Personnel

- Contenance : Contenance (S'il s'agit d’'un produit)

- PUHT : Prix du produit ou co(t du personnel (unitaire)

- Total HT - Prix Total du produit utiliséeou codt total du personnel (salaire +
déplacement)

Le bouton [MAJ Auto] permet de aéea automatiquement les lignes de colts de revient
uniguement des articles facturés (car le prix d'achat est connu).

Pour créa un bon ke passage apartir du devisou de lafadure, il faut sélectionner les
lignes devant étre incluses dans le bon de passage (touche “Ctrl” + clic sur |’ en-téte des
lignes) :

13
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Détail 1 Réglements 1 Réalisé
e | Reference |Deésignation Rem FUHT Totgl HT |~
3200 00

2 o Dératization (0] 1a00 0o

Dézinfection ) b 0

16 18]

A réalizcer aprée la dératization ) D 00 000

8|Bon de Passage : I Nouvec j

[T Garantie ¥ Contrat
La cae [Contrat] ne dait étre cochéeque sl un contrat doit étre aéé pour cedevisou
cette facture.
La cae [Garantie] ne doit étre achée que si le bon dke passage est une garantie (non
faduré).
Un dlic sur le bouton #lBon de Passage générerale contrat (si celui-ci a été demandd)
ains que le bon de passage souhaité (pour les lignes précédemment sél ectionnées).
ATTENTION !
Le ontrat comprendra toutesleslignes du devisou dela facture alors quelebon
de passage ne comprendra que leslignes sélectionnéss...
Pour revisualiser un bon de passage, il faut sélectionner le bon de passage danslaliste
Bon de Passage ! | Nouvecu j

MNowoear::

FE—

9
8 et cliquer sur le bouton #iBen de Passage
La zone Pied de page du devisou de la facture récapitule le devis ou lafacture :
- Montant total HT, TVA et TTC en francs.
- Solde de lafacture (montant devant encore étre recu du client).
. Si le solde est positif, le dient doit encore de I'argent.
. Si le solde est nul, lacommande aété réglée en totalité.
. Si le solde est négatif, le client a payé un montant supérieur au prix de lafacture.

Si les colts de revient sont renseignés, un bandeau apparait en en-téte du ped de page
indiquant lamarge rédiseesur le devisoulafacture:
| Total Codit / Réalisé HT: 188,02 7 210,48 - Marge: 22,46 (30 %)
Si c'est un cevisou une fadure antérieure ala date de début du contrat en cours, la
marge est calculéeen comparant le prix total du devis/facture au co(lt de revient total.
Si c'est une fadure, lamarge est cdculée @& comparant le prix total des interventions
rédisées + e montant des articles vendus, au co(t de revient total indiqueé.
"~ Dansle @soule dient est en retard de paiement, le montant d0 par celui-ci apparait
sur un bandeau en haut de l'éaan : [a« 13/10/2002, ie client doit 489,82 Euros
Le montant indiqué est le montant dO par le client aladate du jour (ce montant peut
résulter d'impayés sur une ou plusieurs factures). Par contre, il ne prend pas en compte
les montants devant étre payés plus tard.
Un clic sur cebandeau affiche une information sur le dient et offre la possbilité
d'imprimer une lettre de relance ai client.

14
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Possbilité d’ imprimer le devis ou lafacture. Le bouton ¥ Note| permet d'imprimer des
informations en haut de lafacture @ en mili eu de fadure (par exemple, indiquer un
changement d'adres<). Pour que a@es notes soient impriméss, il suffit de cocher la case
précédent le bouton.

L e bouton Q permet de renseigner ou ck visualiser une information particuliere sur

PosE If

le dient. S cebouton ne cmporte pas d'imageJ , cdasignifiequil n'y apasde
note particuli ére sur ceclient. A partir de cebouton, il est également possble
d'imprimer une lettre de relancele cas échéant.

Le bouton [Transformer en fadure] (Devis) permet de transformer le devis diredement
en facture (cela permet de facturer |’ ensembl e des prestations en une seule fois).

Le bouton [MAJ Réglt automatique] (Facture) permet la aéation automatique des
prévisions de reglement pour les factures dont aucun réglement n'aencore éé saisi.

Chagque mouvement d’ articles ou de produits dans une FACTURE met ajour le stock.
Une derte apparait lorsque le stock de sécurité del’ article est atteint.

-t Facture - FRESTATION |
| Toderl H7T tal TVA| Temal TTC | Wan 4
b -, 851
45.73 = 1656 53 apy 17/1 02
15 1195 app. be 05 10 2002
11
60 11,76 T176
133 83T T
45 5301 T3 49
4,1 54,1
i I a
" Naffeher gue lea fectures sans reglemend prévug
F Masguer les faclures solddées )\
3
Sapprrimes WVl e

Possbilité de rechercher un devis ou une fadture par rapport a:

- un numéro, une date, un nom de dient, un montant total HT, TVA ouTTC.
Du texte est saisissable directement dans la zone "Notes' afin dy indiquer la date des
relances clients par exemple (cetexte apparaitra sur I'imprimé des résumeés des relances
a dfectuer : bouton [Action a entreprendre]).
Il est possible de n'afficher que les fadures non soldées (pour eff ectuer les relances, par
exemple) ou les fadures dont le réglement n'a pas été échéancé.
L e bouton [Supprimer] permet de supprimer le ou les devis ou facture(s) séledionné(s)
(touche “Citrl” + clic sur I’ en-téte des lignes pour effectuer une multi-sélection)
Posshbilité de aéa unavoir sur une facture al'aide du bouton [Créer un avoir].

15
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COMM ANDE / FACTURE FOURNISSEUR

™" Foctue Founissour (Achot) - PRESTATION == x
En-téte
No 2 Facture ; 123040 Date : 28/10/2002
§l Fourn : [ FOURNISSEUR3 -
Détail 1 Reglements |
Q] Refirence [Cesignation | Rem| PUHT] Total HT| o]
3 3 (Crysox Produit Crysox 5 TEZ 36,20 —
o | v
Noovean | Modifier | Supprimer | Devlse : 00
“Pied de page
Fort: 0,00 F= 000 Euros Frais : 0,00 F= 0,00 Euros
Francs} KT ; 237,50 TVA + 46,55 TTC: 284,05 Wi
(Euros) HT ¢ 36.20 Iva: 7,10 iTC: 43,30 ‘aﬂ'
L
Solde r 284,05 Frenefs)
Créer | -i|¢|4 l|H| §upprﬁw| Ci_h_emherl Fermer J
| | J.;l-'.'.r-"'r-.l I'-'ll" .'-il !IH.-"I -.H_J-'.lr”'.'rn4-'.--:':-'r' Ej

Le menu Commande (Achat) permet de commander des articles a un fournisseur.
Le menu Facture (Achat) permet de générer une facture fournisseur.
Un bouton permet de transformer une mmmande en fadure fournisseur.

ATTENTION ! Lageénération ce lafacture fournisseur met ajour le stock. Il est donc
important de ne lacrééequ aréogption des marchandises commandées.

Lasaisie est similaire acelledelasaisie d un devis ou d une facture.

16
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BON DE PASSAGE

|
Entéte = T
Mo 1 8 Bl contrat |6 RESTAURANT JEBOIS - EI-:HII?;'E | o
i
Client ; )k Reap, | ThEF s [
[ ¢ et 3 i
Terme cu bon de possage RES = :‘:‘” WIS
[Frestation [ Garcmne .Fm-:n;‘r—\i‘ ek turndicics
iDégrarssags de hotte asp
b | Exola Kala
Partics a trafter | _é-tfﬂl"*ﬂﬁmt Apmrcu [ I
i Non de Passage | Conmal
|| Dégraissage de hotte aspiranis
Cuisine principale
Prix/Facsage |
Hon de passage Annulés T
Eguipe 1 JL Garanbie : L JFm-r.:ir
Date Travecx [ SOSI002 | Heure : 15:00 HACCP (CE}r T p—
DR Sepprimer | | Eermer |

- S

L es bons de passage sont spécifiques a chague société.

Le bandeau m apparaiten bas del'éaan si e bon de passage est archivé.
Dans ce c&il n'est plus modifiable ni supprimable.

Il est possible de lesimprimer en apercu avant impression ou directement a
I’ imprimante.
Il est possible de générer lafacture arrespondante au bon de passage.

Il est possible d’accéler au contrat correspondant au bon de passage en cliquant sur le

bouton correspondant |8l Contrat.

Si aucun contrat n’est lié au bon de passage, on peut voir le détail du devisou cela

fadture I’ ayant généré en cliquant sur le bouton ElPéeeit
Si laprestation est associée aune dtestation, I'impression de celle-ci est proposee.
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CONTRAT
114 Liste des contrats - PRESTATION 3D
- En-téte
No:3 Dete : dee Piofjuislploisld  au 29/09/2001
Blctient .'IE'AR JAISOIF j Contrat annulé
Responsable : Le Responsable
-Detail
Frestation Garantie HACCF =
p [DEratization Hon MNon — LYEEIIETT. |
Dézinfection Non MNon Modifier |
Sapprimer |
-ntervention
PrixfPasscage 1 2 400,00
Combles
Caves

Cherchern ||HI1 FIHI Sapprimer Fermer

L es contrats sont spéafiques a chaque société.

Il est possible d’ en modifier le amntenu oude rajouter de nouvelleslignes afin de
rédf ecter de nouvelles prestations.

HISTORIQUE
x

Critéres de selection
D DI}DI}QDDH cu ol1/12/2001

Valider | Fermer |

Historigne | V Tout cfficher

Si lacase [Tout afficher] est cochée, les fadures et bons de passage achivées sront
visibles dans lali ste des factures et celle des bons de passage. Dans le ca contraire,
ellesnele seront pas sauf si des bons de passage restent encore aréaliser.

Archive les fadures et bons de passage pour la période spéafiée.
ATTENTION ! Lesfadures et bons de passage achivés ne sont plus modifiables ni

supprimables.
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ACTIONS A ENTREPRENDRE

Liste des factures sans reglement prévu, liste des contrats arrivant a &héance avec
possibilité de les renouvel er automatiquement, listes des lignes de contrats non
planifiées (suite aun mangue d’information).

Edition des relances clients (soit un résume, soit une lettre préte aposter) imprimées
pour les groupes de dients (syndics, etc...) ou directement aux clients finaux.

PLANNING

Planning des interventions aréaliser pour le mois en cours (planifiées a partir des
contrats clients dans lesquels les mois a intervenir sont spécifiés) ains que celles des
mMoi s préaddents non encore réalisees.

Lorsquune intervention est réaliseeg il suffit de lui aff ecter un état (inscrire une lettre
guelconque du clavier (convention paramétrable par I'utilisateur) dansla clonne
[Etat]). Saisir [Espacq (barre Espacedu clavier) pour eff acer |'état.
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BON DE PASSAGE VIERGE

Il est possible d’ éditer des bons de passage vierges a remplir manuell ement pour les
clientsimprévus.

GRAND LIVRE DE COMPTE

Editezle Grand livre de compte pour visualiser toutes les éaitures comptables
geénérées.

20



MARGES/FACTURES

Edition d&tailléedes factures pour chaque dient et des codts de revient associés.
La marge rédiseée pour chaque facture et chague client est également indiquee..

UTILITAIRES

RESTRUCTURATION DESFICHIERS

Larestructuration des fichiers permet de minimiser lataill e de la base de données et de arriger d'éventuell es erreurs
ayant pu l'affeder

SAUVEGARDE DESFICHIERS

- Sauvegarde les fichiers de données sur disquettes, disque dur, disque amovible, etc...

RESTAURATION DESFICHIERS

Restauration des fichiers de données sauvegardés avecle modul e de sauvegarde.

EDITION DESRAPPORTSD'EXECUTION

Edition du rappart des erreurs d'exécution réaupérables ayant eu lieu sur |'application.

CHOIX DE L'IMPRIMANTE

Séedion de I'imprimante wurante.
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EXPORT DE LA COMPTABILITE

Exportezvos éaitures comptables (Vente Client, Achat Fournisseur, Réglement
Banque) dans des fichiers textes directement importables dans diverslogiciels de
comptabilité (EBP Compta, €tc...).

Apres avoir renseignées les dates des éaitures devant étre exportées, le bouton
[Calculer] génére les écritures comptables correspondantes.

Le bouton [Exporter vers Fichier] exporte ces écritures dans un fichier texte.

ATTENTION ! Unefoisles éaitures exportées, les documents en relation (facture
client pour éaitures Vente, réception fournisseur pour éaitures Achat, réeglement client
pour écritures Banque) ne seront plus modifiables ni supprimables.

Pour que la comptabilité soit exportable, il faut auparavant renseigner :

- les comptes a associer aux Articles (Fichier Article), Prestation (Fichier Prestation),
Client (Fichier Client), Fournisseur (Fichier Fournisseur), Taux TVA (Fichier Article -
Bouton Taux TVA).

- les codes Journal de Vente, Achat et Banque (Fichier société)

Remarque:

Le compte Banque a &cier aux écritures Banque est saisissable directement dans les
criteres de sélection du présent éaan, a dté de la plage de date agénérer.
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PARAMETRAGES GENERAUX

Personnalisezvotre environnement de travail .
Chaque société peut chaisir sa propre image de pr ésentation.
Choisissezle taux de TVA aproposer par défaut.

Choisissezle mode d’ application du coefficient multiplicateur et la maniere dont
vous voulezgeérer lesarrondis.
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